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แนวทางในการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัยและผลงานทางวิชาการ
1. ค่าใช้จ่ายที่หัวหน้าโครงการวิจัย/ผลงานทางวิชาการสามารถยืมเงินไปใช้ได้ในการทำวิจัย/ผลงานทางวิชาการ

1.1 ค่าจ้างพิมพ์งาน แผ่นละ 15 บาท

1.2 ค่าถ่ายเอกสาร ในการทบทวนวรรณกรรม ระบุจำนวนแผ่นและราคาในการดำเนินการ(ใบเสร็จค่าซื้อหนังสือไม่ได้) 

1.3 ค่าลงข้อมูลและค่าวิเคราะห์ข้อมูลกรณีที่มีจำนวนกลุ่มตัวอย่างมากกว่า ....... ราย หรือกรณีที่ใช้สถิติขั้นสูงในการวิเคราะห์ข้อมูลหรือกรณีที่มีตัวแปรจำนวนหลายตัว

1.4 ค่าเดินทาง ค่าที่พัก 
ในกรณีที่ผู้วิจัยเดินทางไปเก็บข้อมูลนอกวิทยาลัย ต่างจังหวัด  จะต้องทำบันทึกข้อความขอเดินทางไปเก็บข้อมูลนอกสถานที่และแนบใบอนุญาตเดินทางไปราชการ จึงจะสามารถเบิกจ่ายค่าเดินทางและค่าที่พักตามระเบียบการเดินทางไปราชการได้ (ไม่ควรใช้รถวิทยาลัยไปเก็บข้อมูล ให้เบิกเป็นค่าเดินทาง/ค่าน้ำมันในกรณีขับรถเองหรือค่าจ้างเหมารถกรณีมีสัมภาระและไกล)

1.5 ค่าซองและค่าจัดส่งในการส่งเครื่องมือ/ต้นฉบับให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจ ส่งแบบสอบถามไปเก็บข้อมูล

1.6 ค่าตอบแทนวิทยากรวิพากษ์วิจัย ตำรา

หลักฐานที่นำมาใช้แสดง ดังนี้ 


- ใบสำคัญรับเงิน / ใบเสร็จที่มีเลขกำกับภาษี


- หนังสือไปราชการ/ folio จากโรงแรมที่พัก
2. ค่าใช้จ่ายที่ให้พัสดุของวิทยาลัยจัดซื้อให้

2.1 ค่าวัสดุ อุปกรณ์
3.  ขั้นตอนการเบิกจ่าย (หลังจากโครงร่างได้รับการอนุมัติจากผู้อำนวยการ)

3.1 ผู้วิจัยกรอกแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนวิจัยและผลงงานทางวิชาการที่งานวิจัยและผลงานวิชาการ (แบบฟอร์ม R & Td 04) เพื่อรับรองการอนุมัติโครงร่างการวิจัย

3.2 ผู้วิจัยกรอกใบเบิกเงินอุดหนุนการวิจัยและผลงานทางวิชาการ (แบบฟอร์ม R & Td 05) ใบบันทึกข้อความเพื่อใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบฟอร์ม R & Td 06) และเขียนใบยืมเงินแต่ละงวด (แบบฟอร์มการยืมเงินของวิทยาลัย)
3.3 นำเอกสารในข้อที่ 3.1 และ 3.2 พร้อมกับโครงร่างการวิจัย/โครงร่างผลงานทางวิชาการที่ได้รับอนุมัติ ไปยื่นที่การเงินเพื่อขอทำเรื่องยืมเงินในแต่ละงวด

3.4 เมื่อผู้วิจัยได้รับเงินอุดหนุนวิจัยในงวดแรก จะต้องมีใบเสร็จการใช้จ่ายตามระเบียบราชการมาสะสางกับการเงินหลังจากการเบิกเงินไปภายใน 15 วัน 
3.4 การยืมเงินในงวดต่อไป ผู้วิจัยจะต้องนำแบบฟอร์มรายงานสรุปค่าใช้จ่าย (แบบฟอร์ม
 R & Td 07) ที่การเงินระบุว่าได้สะสางหลักฐานการเงินในงวดที่ผ่านมาเรียบร้อยแล้ว มายื่นต่องานวิจัยและเอกสารวิชาการพร้อมรายงานความก้าวหน้าในการทำวิจัยและผลงานทางวิชาการ (แบบฟอร์ม
 Pr 01) และเขียนใบยืมเงินในงวดต่อไปได้


แบบเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยและผลงานวิชาการ ประจำปีงบประมาณ 2552

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช

ด้วยข้าพเจ้า ......................................................................... ตำแหน่ง ..................................
กลุ่มวิชา............................................................................ มีความประสงค์เสนอโครงการวิจัย เพื่อขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย เรื่อง ........................................................................................................................... ในวงเงิน ........................................................ บาท ทั้งนี้ได้แนบแบบแสดงรายละเอียดการดำเนินโครงการวิจัยดังกล่าวมาเพื่อพิจารณา

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา




                             (ลงชื่อ) ...................................................................
                                                                                               (..................................................................) 
....................../............................/........................
	เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  
           นครศรีธรรมราช
	ความเห็นของสำนักงานแผนและบริหารคุณภาพ
  

	       ตามที่คณะกรรมการวิจัยและผลงานวิชาการ 
ได้พิจารณาแล้ว ตามมติที่ประชุมครั้งที่ ......./ ........
 ลงวันที่ ................................................................
	  รหัสโครงการที่ ..........................................................

       …..............................................................................
     ...................................................................................

	( อนุมัติ ในวงเงิน............................................. บาท
	          (ลงชื่อ) ....................................................

	( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก..............................................
	             (.................................................................)

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	                 สำนักงานแผนและบริหารคุณภาพ

	          (ลงชื่อ) ....................................................
	  ................./............................/........................

	             (.................................................................)
	

	                หัวหน้างานวิจัยและผลงานวิชาการ
	

	  ................./............................/........................
	

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายส่งเสริมวิชาการ
	ความเห็นของ ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี    
                        นครศรีธรรมราช

	     ....................................................................................
	……………………………………………………………

	.........................................................................................
	…………………………………………………………….

	    (ลงชื่อ) ...................................................................
	     (ลงชื่อ) ...................................................................

	      (............................................................................)
	       ( ............................................................................)

	               รองผู้อำนวยการฝ่ายส่งเสริมวิชาการ
	ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี   นครศรีธรรมราช

	          ................./............................/........................
	          ................./............................/........................


ใบเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและผลงานวิชาการ 
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช

ด้วยข้าพเจ้า ................................................................................ ตำแหน่ง ..................................
กลุ่มวิชา............................................................................ ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย/ผลงานทางวิชาการของ........................................ประจำปีงบประมาณ ...........................สำหรับโครงการวิจัย/เอกสารประกอบการสอน/ตำรา เรื่อง ................................................................................................................... ข้าพเจ้าใคร่ขอเบิกเงินทุนอุดหนุนวิจัย/ผลงานทางวิชาการ งวดที่ ................. เป็นจำนวนเงิน .........................บาท (.............................................................................................................) 
จาก ..................................................................เพื่อใช้ในการดำเนินงานวิจัย/เอกสารประกอบการสอน/ตำราต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




                             (ลงชื่อ) ...................................................................
                                                                                               (..................................................................) 
....................../............................/........................
	เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  
           นครศรีธรรมราช
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายส่งเสริมวิชาการ

	       ตามที่คณะกรรมการวิจัยและผลงานทางวิชาการ 
ได้พิจารณาแล้ว ตามมติที่ประชุมครั้งที่ ......./ ........
 ลงวันที่ ................................................................
	     .................................................................................... ........................................................................................

	( อนุมัติ ในวงเงิน............................................. บาท
	. (ลงชื่อ) ...................................................................

	( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก..............................................
	    (...........................................................................)

	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	               รองผู้อำนวยการฝ่ายส่งเสริมวิชาการ

	
	          ................./............................/........................

	                 (ลงชื่อ) ....................................................
	

	                (.................................................................)                    
	

	                หัวหน้างานวิจัยและผลงานวิชาการ               
               ................/............................/........................
	ความเห็นของ ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี    
                        นครศรีธรรมราช

	  .           
	……………………………………………………………

	
	…………………………………………………………….

	
	

	
	  (ลงชื่อ) ...................................................................

	
	             (............................................................................)

	
	ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี   นครศรีธรรมราช

	
	          ................./............................/........................


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ....วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช
ที่ สธ. 0203.0923/   



วันที่ ...................... เดือน ........... พ.ศ. ............
เรื่อง   
    ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างสำหรับการวิจัย / ผลงานทางวิชาการ
เรียน   
   ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช ผ่านหัวหน้างานวิจัยและ
                 ผลงานทางวิชาการ
สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงร่างวิจัย/ เอกสารทางวิชาการ เรื่อง .....................................................................

ด้วยดิฉัน   ........................................ ตำแหน่ง ............. กลุ่มวิชา ..................................
กำลังดำเนินการวิจัย เรื่อง ...................................................................................................................    ซึ่งได้รับการอนุมัติทุนวิจัย  จำนวน  .................. บาท   

จึงขออนุมัติการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับการวิจัย ดังนี้
งวดที่ 1 ขั้นตอนการทบทวนวรรณกรรมและการเก็บรวมรวมข้อมูล (หรือการทบทวนวรรณกรรมในเอกสารทางวิชาการ)

1. 


2.


.

     
รวมงวดที่ 1                                                                       
งวดที่ 2 ขั้นตอนการวิเคราะห์ข้อมูลถึงการจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์ (หรือการจัดทำรูปเล่มในเอกสารทางวิชาการ)

1.      

2.


.

     
รวมงวดที่ 2

งวดที่ 3 ขั้นตอนการจัดทำรูปเล่ม และการเผยแพร่ (ขอความกรุณาให้ทุกคนเขียนส่วนนี้ให้เหมือนกับตัวอย่าง เพราะงานวิจัยและเอกสารทางวิชาการจะไปดำเนินการจัดทำรูปเล่มเพื่อเผยแพร่ให้)

1. ค่าถ่ายเอกสารเพื่อเข้าเล่ม (20 เล่ม X 150 บาท) คิดเป็น 


3,000 บาท

2. ค่าทำปกชนิดเคลือบพลาสติก (20 เล่ม X 50 บาท) คิดเป็น


1,000 บาท

3. ค่าจัดส่งเล่มรายงานการวิจัยเผยแพร่




1,000 บาท

รวมงวดที่ 3 







5,000 บาท 
รวมขออนุมัติการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัย ทั้งสิ้น



........               บาท
หมายเหตุ ถัวเฉลี่ยทุกรายการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ.................................
(...................................)
รายงานสรุปแสดงรายการค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยและผลงานทางวิชาการ

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช
ชื่อโครงการ ...............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................ชื่อหัวหน้าโครงการ ..................................................................................................................................
ชื่อผู้ร่วมทีม ..............................................................................................................................................
ได้รับทุนอุดหนุนอุดหนุนการวิจัย/เอกสารประกอบการสอน/ตำรา  จากเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ....................................... จำนวน .......................... บาท (ตัวอักษร...........................................................) และได้เบิกเงินอุดหนุนไปแล้วจำนวน .......................... บาท (ตัวอักษร...................................................)
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการวิจัย/เอกสารประกอบการสอน/ตำรา  และได้ใช้จ่ายเงินในโครงการไปแล้วทั้งสิ้น จำนวน ............................. บาท (.........................................................) ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ค่าใช้จ่าย
	จำนวนเงิน

	หมวดค่าจ้าง
1. 

2. 

3. 

หมวดค่าใช้จ่าย
         1. 

         2.

         3.

หมวดค่าวัสดุ
         1.

         2.

         3.

รวมเงิน(ตัวอักษร..........................................................................)
	


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
(ลงชื่อ).................................................................               (ลงชื่อ)..........................................................

      (........................................................................)                (...............................................................)

                          หัวหน้าโครงการ                                                                           เจ้าหน้าที่การเงิน

..................../............................/...................                          .............../............................/...................

  แบบขอปรับปรุงเปลี่ยนแปลง/ขอขยายระยะเวลาโครงการวิจัยและผลงานทางวิชาการ
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี นครศรีธรรมราช
1. ชื่อโครงการ .................................................................................................................................................................................
ชื่อหัวหน้าโครงการ ........................................................................................................................................................................
ชื่อผู้ร่วมทีม .....................................................................................................................................................................................
ได้รับทุนอุดหนุนอุดหนุนจากเงิน......................... ............ประจำปีงบประมาณ ...................จำนวนเงินทั้งสิ้น  .......................... บาท (ตัวอักษร..................................................................................)
มีระยะเวลาการดำเนินการวิจัย ตั้งแต่ เดือน................. พ.ศ............. ถึง เดือน...................... พ.ศ......... รวมจำนวน ............ เดือน
2. กรณีขอปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงโครงการ ให้ระบุรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง พร้อมเหตุผล ดังนี้

	เดิม
	ใหม่ที่เปลี่ยนแปลง
	เหตุผล

	
	
	

	
	
	


3. กรณีขอขยายระยะเวลาการดำเนินการวิจัย
     3.1 ได้รับอนุมัติให้ขยายระยะเวลาการดำเนินการวิจัย ครั้งที่ ...... (ครั้งหลังสุด) เมื่อวันที่ ........ เดือน........... พ.ศ. .............. 
     3.2 ผลงานที่ได้ดำเนินการไปแล้ว (โดยสังเขป) ..........................................................................................................................
        ..................................................................................................................................................................................................
     3.3 ปัญหาอุปสรรคที่ไม่สามารถดำเนินการตามแผนงานเดิมได้และจำเป็นต้องขอขยายระยะเวลาในครั้งนี้ คือ
         .................................................................................................................................................................................................
        ..................................................................................................................................................................................................
    3.4 ขั้นตอนที่ยังไม่ได้ดำเนินการตามแผนงานเดิมและจะดำเนินการในช่วงระยะเวลาที่ขอขยาย (โดยละเอียด)..........................
         .................................................................................................................................................................................................
    3.5 ครั้งนี้ขอขยายระยะเวลาดำเนินการวิจัย ครั้งที่ ..... ตั้งแต่เดือน................ พ.ศ.................. ถึงเดือน....................... พศ...........
                                                                                                          ลงชื่อ ................................................. 
                                                                                                             (.........................................................)

                                                                                                                           หัวหน้าโครงการ
	      (   อนุมัติ    ( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก ..............................................................................   .
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายส่งเสริมวิชาการ
.................................................................................................... 

	              ลงชื่อ ................................................. 
                         (นางสาวภาวดี   เหมทานนท์)                                                                                                                    
                       หัวหน้างานวิจัยและผลงานวิชาการ
	                ลงชื่อ ................................................. 
                         (นางชุติมา    รักษ์บางแหลม)                                                                                                                    
                       รองผู้อำนวยการฝ่ายส่งเสริมวิชาการ

	
	

	
	ความเห็นของผู้อำนวยการ
.................................................................................................... 

	
	                 ลงชื่อ ................................................. 
                         (ดร. จิราพร   วัฒนศรีสิน)                                                                                                                    
         ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี   นครศรีธรรมราช


หมายเหตุ  1. กรณีการเปลี่ยนแปลงคณะผู้วิจัยให้แนบหลักฐาน แสดงความยินยอม/ รับทราบ ทั้งจากผู้ดำเนินการอยู่เดิมกับ
                      ผู้ดำเนินการใหม่ด้วย

  2. การดำเนินการข้างต้นต้องได้การอนุมัติจากผู้อำนวยการฯ ก่อนจึงจะดำเนินการได้ หากมีการการดำเนินการสิ่งใดก่อนการขอเปลี่ยนแปลง/ขยายเวลา งานวิจัยอาจจะไม่ได้รับการพิจารณาอนุมัติเพื่อให้ดำเนินการต่อไป
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